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Einleitung

Vorwort

Im Rahmen eines Bauprojektes fallen — ausgehend von der Idee und der Absicht bis zur Ubergabe
des fertigen Bauwerkes — eine Vielzahl von Vertragen mit unterschiedlichem Inhalt und mit
verschiedenen Baubeteiligten an.

Im Vertragswesen unterstitzt der Schweizerische Ingenieur- und Architekten-Verein — kurz SIA
genannt — seit vielen Jahren die Baupraxis mit seinen Standardformularen. Er hat dazu
verbindliche Standardvertrage geschaffen, die den Baubeteiligten juristische Sicherheit und
partnerschaftliche Fairness sichern.

Damit die in jedem Blro zur Standardausriistung gewordenen IT-Installationen auch im
Vertragswesen eingesetzt werden kénnen, hat die BRZ WIBEAG in Zusammenarbeit mit dem SIA
Applikationsprogramme geschaffen, in die die am meisten verwendeten SIA-Vertrage integriert
wurden.

Das vorliegende Handbuch gehdort zum Softwarepaket SIA 1001, Revision 5, welches diese
Vertrage in informatisierter Form zur Verfligung stellt.

Alle Vertragsformulare sind mit dem SIA-Logo versehen, das sie als Original-SIA-Vertrage
kennzeichnet. Die informatisierten Vertrage zeigen inhaltlich und darstellungsmassig exakt die
Originaldokumente und stellen dabei sicher, dass keine Verdnderungen an den
Grundformulierungen gemacht werden kénnen.

Dank der Prifung und der Schlussabnahme durch den SIA ist sichergestellt, dass nur aktuelle,
gultige Dokumente in den Vertrieb gelangen.

Aufgrund der gemachten Erfahrungen aus den vorgangigen Revisionen wurde ein neuer Ansatz
unter folgenden Aspekten gesucht:

> einfache Bearbeitung der Dokumente, analog der konventionellen Bearbeitung eines
gedruckten Dokumentes

> Ablegen und Sichern der einzelnen Dokumente als Datei in einem vorhandenen
Projektordner auf dem IT-Arbeitsplatz

sehr kostengunstige Losung in der Produktion, der Pflege und den Aktualisierungen

> Die gefundene LOsung, entwickelt mit dem Adobe Acrobat Reader, erlaubt die Bearbeitung
wie friher die konventionelle Papierlosung unter Nutzung der heutigen IT-Mdglichkeiten.

A\
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Allgemeine Bestimmungen und Copyright

Die in das SIA-Softwaremodul integrierten SIA-Vertrage sind echte, mit dem SIA-Logo versehene
Originalvertrage. Die informatisierte Vertragsvorlage stimmt mit der entsprechenden Papierversion
jedes SIA-Vertrages exakt Gberein.

Das Copyright des SIA erstreckt sich auf jede zur Verfligung gestellte Datei. Es ist verboten, das
SIA-Softwaremodul auf einem firmenfremden EDV-Arbeitsplatz zu installieren oder irgendwie zu
kopieren. Jede Original-Datei ist fur einen Lizenznehmer vorgesehen. Das Programm aber darf auf
allen Arbeitsplatzen zum Lizenznehmer genutzt werden.

Alle zu bertcksichtigenden, rechtlich relevanten Aspekte werden in den "Allgemeinen Nutzungs-
bedingungen fur informatisierte SIA-Vertrage" geregelt, die beim Kauf jeder SIA-Datei mitgeliefert
werden und als Bestandteil des Nutzungsvertrages gelten.

Allgemeine Nutzungsbedingungen fir informatisierte SIA-Vertrage

Geltung

Mit Bestatigung des "Nutzungsvertrages fur informatisierte SIA-Vertradge" oder mit der Installation
der Vertrage auf einem EDV-Arbeitsplatz ohne Vertragsunterzeichnung anerkennt der
Lizenznehmer fir die ihm gelieferten informatisierten SIA-Vertrage die Bestimmungen des
Nutzungsvertrages sowie dieser Nutzungsbedingungen.

Schutzrechte

Daten, Programme und die mitgelieferte Benutzerdokumentation fur die informatisierten SIA-
Vertrage sowie alle Updates davon sind immaterialgtterrechtlich, insbesondere durch das
Urheberrecht, geschitzt. Die BRZ WIBEAG ist Inhaberin aller Rechte an den informatisierten SIA-
Vertragen und ist hinsichtlich allfalliger Rechte Dritter berechtigt, dem Lizenznehmer die
nachgenannten Nutzungsbefugnisse einzurdumen. Der Lizenznehmer hat an den Daten,
Programmen und der Benutzerdokumentation der informatisierten SIA-Vertrage keine weiteren
Rechte, als die im Folgenden ausdrticklich genannten.

Nutzungsbefugnisse des Kunden

Der SIA erteilt dem Lizenznehmer die nicht ausschliessliche, zeitlich befristete Befugnis, das von
ihm erworbene Originalexemplar der informatisierten SIA-Vertrage geméss den Bestimmungen
des "Nutzungsvertrages fir informatisierte SIA-Vertrage" sowie dieser Nutzungsbedingungen auf
IT-Arbeitsplatzen fur seine eigenen betrieblichen Zwecke zu nutzen. Die Nutzungsdauer betragt 12
Monate nach Ausstellung und kann vom Lizenznehmer wieder um 12 Monate verlangert werden.
Jede weitergehende Nutzung wie die Vermietung, die Verleihung oder das Leasing, die Anderung
oder Bearbeitung, das Dekompilieren oder Reverse Engineering (mit Ausnahme von Art. 21 URG)
oder die Entwicklung abhangiger Software ist dem Lizenznehmer nicht gestattet.

Der Lizenznehmer ist berechtigt, die in den informatisierten SIA-Vertrdgen enthaltenen
Vertragstexte in beliebiger Anzahl auszudrucken. Weiter ist der Lizenznehmer berechtigt und
verpflichtet, die Ausdrucke mit dem SIA-Logo zu versehen. Der Lizenznehmer darf das SIA-Logo
weder verandern noch unterdriicken. Mit Ausnahme der dem Kunden zur Auswahl stehenden
Variablen (durch Felder speziell gekennzeichnet), ist es dem Lizenznehmer untersagt, die
Vertragstexte der informatisierten SIA-Vertrage abzuandern.
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Die Ubertragung der Nutzungsbefugnisse und sonstiger Rechte aus dem "Nutzungsvertrag fuir
informatisierte SIA-Vertrage" ist dem Lizenznehmer nur mit vorgangiger, schriftlicher Zustimmung
der BRZ WIBEAG gestattet.

Uberschreitung der Nutzungsbefugnisse

Uberschreitet der Lizenznehmer die ihm gewahrten vertraglichen Nutzungsbefugnisse ist

BRZ WIBEAG ermadchtigt, den Nutzungsvertrag mit sofortiger Wirkung aufzulésen. Der
Lizenznehmer hat in diesem Fall die ihm gelieferten Originalvertrage der informatisierten SIA-
Vertrage und alle sonstigen Kopien und Dateien unwiederbringlich zu vernichten. Fir den
Verletzungsfall behdlt sich BRZ WIBEAG und der SIA die Geltendmachung allfélliger Schadens-
ersatzanspriche vor.

Garantie

BRZ WIBEAG kann nicht garantieren, dass die informatisierten SIA-Vertrdge ohne Unterbruch
oder Fehler und unter beliebigen Einsatzbedingungen genutzt werden kdnnen.

Haftung

Der Lizenznehmer hat sich jeweils zu versichern, dass die von ihm verwendete Version dem
jeweils aktuellen Stand der offiziell gultigen Fassung der SIA-Vertrage entspricht
(www.sial001.ch).

BRZ WIBEAG ubernimmt, vorbehéltlich zwingender, gesetzlicher Vorschriften, keine Haftung fur
direkte oder indirekte Schaden, welche bei der Verwendung oder bei Nichtverwendbarkeit der
informatisierten SIA-Vertrage entstehen kdnnen. Insbesondere ist jede Haftung aus Datenverlust
durch vom Lizenznehmer vorgenommenen, nicht zugelassenen Verdnderungen der Vertragstexte,
Verwendung einer anderen als der jeweils aktuellen Version sowie im Zusammenhang mit Hilfe
der informatisierten SIA-Vertrage erstellten Honorarberechnungen ausgeschlossen.

OR-Daten
Im Einzelarbeitsvertrag (SIA Nr. 1031) wird auf Artikel aus dem Obligationenrecht (OR) verwiesen.
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Arbeiten mit dem Programm

Systemanforderungen

Adobe Acrobat Reader 8.X

Sie arbeiten mit dem kostenlosen Adobe Acrobat Reader (ab Version 8.1) oder mit der
kostenpflichtigen Adobe Acrobat Vollversion (Standard/Professional ab Version 8.X).
Diese Zusatzlizenzen unterliegen den Lizenzbedingungen von Adobe.

Diese kostenlose Reader-Version ist das ideale Werkzeug zur Bearbeitung, den Versand und der
Speicherung von SIA-Dokumenten.

Betriebssysteme

Der Adobe Acrobat Reader 8.X ist einsetzbar auf den Betriebssystemen von Microsoft Windows
und MAC OS.

Erstmaliges Einlesen der Lizenz

Erhalt der Lieferung per E-Mail

Die Lieferung der informatisierten SIA-Vertrage erhalten Sie per E-Mail. Lieferumfang: Die
bestellten Vertragsvorlagen, die Lizenzdatei und das Handbuch.

Erstellen Sie auf Ihrem System einen Ordner, in dem Sie die Originale verwalten wollen und
nennen Sie ihn "SIA_Dokumente_Rev5_Originale".

Speichern Sie die angefligten Dateien aus dem Mail in diesen Ordner.

& SIA_Dokumente_Rev5_Driginale - |I:I|£|
Datei  Beatbeitem  Ansicht  Faworiben  Extras 7 ;',"
G Zurick - \_J - 'ﬁ' | /.. ) suchen Ordner EI -

Adresse () C:51A_Dokumente_RewS_Originale j Wechseln zu
Mame = | Grife | Tvp |

E Handbuchsia_1001, pdf 3B0KE Adobe Acrabat Document

sia_license_BRZ WIBEAG. xFdf 3IKB Adobe Acrobat Forms-Dokument

? Yorlage_1002_d.pdf 812 KE Adobe Acrobat Document

4| | 1
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Aufgabenstellung

Offnen Sie den Adobe Acrobat Rez_a_der oder die Adobe Acrobat Vollversion und danach die
gewilnschte Vorlage Uber Datei — Offnen...

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument Werkzeuge Fenster Hilfe
. Offnen... Strg+0 [ro0% - |
¥ Adobe PDF mit Acrobat.com erstellen...

12 Zusammenarbeiten
Kopie speichern... Umschalt+Strg+5

Als Text speichern...

An E-Mail anhangen..
Schiiefien Strg+W
Eigenschaften. .. Strg+D
omen 21 x|
Suchen in: IL’f} SlA_Dokumente_FlevS_Originale j @ ? ¥ v

=_i Handbuchsia_1001, pdf

‘orlage_100Z_d.pdf

Typ: Adobe Acrobat Document
Dateigrife: 812 KB
Gedndert am:13.01.2009 16:31

Dateiname: IVorIage_1 002_d pdf j Offnen I
Diateityp: IAdobe PDF-Dateien [*.pdf] j Abbrechen |

Sie haben den Vertrag gedffnet, aber die individuelle Lizenz noch nicht eingelesen. Diesen
Zustand erkennen Sie sofort beim Starten der Bearbeitung eines der lizenzierten Dokumente.

B vorlage_1002_d.pdf (GESCHUT2T) - Adobe Reader (=] ]

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument Werkzeuge Fenster Hife

B a S weis eealF - o @ A F = -

Filllen Sig bitke das Folgendes Formular aus, Sie kénnen in dieses Formular singegebene Daten speichern,

; Wi
Seiten . (?) (Lizenzimportieren..

L]
- S1a Unter dem Logo des sia steht in roter
Keine Dder'ﬁmgumge Lizenz vorhanden. Farbe der HInwels dass kelne Oder
Vet A eine ungultige Lizenz vorhanden ist.
== o Sie mussen zu diesem Dokument die
= N Lizenz einlesen — das Dokument ist
. R Uber die Lizenzdauer frei zur
Sl Bearbeitung und zur Erstellung von

e e beliebigen Kopien.

1 prchzyimnyersin, Sskton
oo ¥

= :
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Vorgehen

Um die Lizenz einzulesen, klicken Sie auf die Schaltflache

( Lizenz impnrtieren..."

Nun lesen Sie die mitgelieferte Lizenz durch Markieren ein.

Das Lizenzfile ist auf Ihre Firma personalisiert und hat die Bezeichnung: sia_license_ NAME.xfdf

Datei mit Formulardaten auswihlen 2 x|

Suchen in: I&}SIA_Dokumenta_FlevE_Dnginale j J _? 3 '

sia_license_BRZ WIBEAG, xfdf

Typ: Adobe Acrobat
Forms-Dokument

Dateigrifie: 3 KB

Gedndert am:23, 12,2003 1515

D ateiname: Isia_license_BHZW’IBEAG.xfdf j Auswahlen I
D ateityp: IAchbat HFDF-D ateien [*.=fdi] j Abbrechen |

Klicken Sie dann auf die Schaltflache "Auswahlen".

Danach ist das Formular zur Bearbeitung freigeschaltet.
=lojx|

Datei Bearbeten Anzeige Dokument Werkzeuge Fenster Hife

DL B ediseoF= TP A S -

Fillen Sie bitte das Folgende Formular aus. Sie kénnen In diesss Farmular singegebene Daten speichern,

Sialian 2 @ (" Lizenz toschen j
®
- S1a
=
Vertrag fiir Architekturleistungen Nr. 1002
2003
Lzenz gamy bis: 37.12.2000, VerTRg: 1002, ¥5.0.0
Betreend das Proght
el
Name  Aorese

(AUnraggEDEm / AUMraggenr)

(Beaunragie  Bemumragier)
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Weitere Lizenzen einlesen

Weitere Vertrage

Falls Sie weitere Vertrage bestellt haben, gehen Sie wie beim Einlesen einer Erstlizenz vor (wie
vorgangig beschrieben).

Lizenzverlangerung

Falls Sie eine Lizenzverlangerung erhalten haben, 6ffnen Sie die Vertragsvorlage, lI6schen die
Lizenz (Schaltflache "Lizenz I6schen™) und gehen danach wie beim Einlesen einer Erstlizenz vor
(wie vorgangig beschrieben).

Blroeigene Musterdokumente erstellen

Allgemein

Um den Nutzen des Programms voll auszuschopfen ist es zweckmassig, von den gewinschten
Vertragstypen (fir Architekten, Ingenieure etc.) biroeigene Vorlagen zu erstellen. Diese dienen als
Grundlage fir alle weiteren Vertrage und missen nur noch entsprechend angepasst und ergénzt
werden.

Vorgehen

Erfassen Sie die gleich bleibenden Angaben wie Blrobezeichnung, Versicherung, Adresse etc. in
den entsprechenden Feldern. Danach speichern Sie das Dokument unter einem anderen Namen
als Musterdokument ab: Datei — Speichern unter

20
Speichern in: Ilf) Sla_Dokumente_Revd_Oiiginale j ) ? 2 m'

=_£ Yorlage_1002_d.pdf

Typ: Adobe Acrobat Document
Dateigriibe; §1Z KB
Geandert am:13.01,2009 15:31

i Dateiname: E:FIE"«-'-.-" &G Yaorlage 1002 d.pe

j Speichern I
j Abbrechen |

Dateityp: IAdobe FDF-Dateien [*.pdf)

A

Sie haben nun lhre biuroeigene Vorlage. Bei Bedarf missen Sie das Dokument nur noch kopieren
resp. unter einem anderen Namen abspeichern und mit dem projektspezifischen Namen erganzen.

Das Vorlagendokument im Vorlagenordner lassen Sie im Originalzustand.
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Hinweis zur Darstellung der Eingabefelder

Schriftgrésse, Schriftart, Schriftstil und Farbe sind im Formular geméass dem Originalformular
vorgegeben und kdnnen nicht verandert werden. In den Eingabefeldern ist die Darstellung durch
eine Standardvorgabe im Programm geregelt. Diese gilt fir das gesamte Formular. Der Leser des
Dokuments kann so unterscheiden, was zum Standardtext gehért und was vom Anwender
eingefligt worden ist.

Neuen Vertrag erstellen

Aus biroeigenen Musterdokumenten einen neuen Vertrag erstellen

(& S1a_Dokumente_Rev5 Originale O] x|

Datei Bearbeitenm  Ansicht  Favoriten Extras 7 .ﬂ'
G Zuriick ~ () - ‘ﬁ‘ | /.. ) Suchen Ordner EI -

Adresse [0 C:\5IA_Dokumente_RevS_Originale j a Wechseln zu
Mame = | Grofe | Tvp |
'. BRZ WIBE&G Worlage _1002_d.pdf 812KB Adobe Acrobat Docurment
1 Handbuchsia_1001, pdf 3E0KE Adobe Acrobat Document
sia_license_BRZ WIBEAG, xfdF 3KE Adobe Acrobat Forms-Dokument
1 Yorlage_1002_d.pdf 312 KB Adobe Acrabat Document

4 | [

Im Vorlagenordner markieren Sie die Datei (siehe Bild oben), fiir welche ein neues Dokument
erstellt werden soll. Durch einen Doppelklick starten Sie das Programm und das Musterdokument.

Speichern Sie das getffnete Dokument zuerst in Ihren Projektordner unter einem neuen,
sprechenden Namen — z.B.

sia_1234.2_kummerli_1003_d.pdf

Vertrag l6schen

Markieren Sie im Projektordner das Dokument, das Sie ldschen mochten. Offnen Sie durch einen
Klick auf die rechte Maustaste (MAC: Kontrolltaste Ctrl + Maus) das Kontextmenu und wahlen Sie
den Punkt Léschen.

Vorhandenen Vertrag bearbeiten
Starten Sie die Bearbeitung direkt durch Doppelklick auf die gewiinschte Vorlage.

Vertrag drucken
Fur die rechtsgliltige Form des Vertrages ist die Papierform mit allen Unterschriften unerlasslich.

Fur eine Kontrolle wahrend des Erfassens haben Sie die Méglichkeit, auch nur einzelne Seiten
auszudrucken.
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Einzelarbeitsvertrag

Einleitung

Das SIA-Dokument Nr. 1031, Einzelarbeitsvertrag, ist in vielen Fallen ein Sonderfall. Es handelt
sich um einen internen Vertrag zwischen der Unternehmung und seinen Mitarbeitenden. Es sind
daher einige Besonderheiten zu beachten.

Projekt

Erstellen Sie einen besonderen Projektordner fur die Verwaltung aller Einzelarbeitsvertrage, am
Besten auf dem Arbeitsplatz des Personalverantwortlichen. Diese Dateien werden als vertrauliche
Daten abgelegt.

Arbeitsgemeinschaften (ARGEN), Filialbetrieb

Filialbetriebe und Arbeitsgemeinschaften

Sie besitzen Filialbetriebe oder ARGEN und haben die Aufgabe, die erforderlichen Vertrags-
dokumente fiir Projekte einer Filiale zu erstellen.

Die Lizenz zur Revision 5 erlaubt Ihnen als Lizenznehmer fur Filialen oder ARGEN, in welchen Sie
mitbeteiligt sind, Dokumente zu erstellen. Im Fuss der einzelnen Dokumentseiten wird immer der
Name des Lizenznehmers gedruckt und nicht etwa der Name der Filiale.

Falls dies aus irgendeinem Grund nicht akzeptabel ist, muss fiir die Filiale oder ARGE eine
separate Lizenz geldst werden.
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Bedienung und Steuerung

Bedienung

Allgemein

Das Programm wurde so verfasst, dass es sowohl von Windows- wie auch von Mac-Benutzern
verwendet werden kann.

Bedieneroberflache

Ab Revision 4 ist die Bedieneroberflache mit der grafischen Oberflache von Adobe Acrobat
ausgerustet. Der Anwender kann somit sein vorhandenes Know-how in der Bedienung und
Steuerung von Funktionen aus anderen Applikationen einsetzen.

Programm starten

Die Vertragsvorlagen wurden mit dem neuen Programmier-Werkzeug "Adobe Acrobat Reader"
erstellt. Nach Erhalt des E-Mails haben Sie die Vertragsdokumente in einem Originalordner
abgelegt und Musterdokumente erstellt. Durch Doppelklicken auf die gewiinschte Vorlage wird
diese gedffnet.

Aktuelles Projekt

Zur Ablage aller projektspezifischer Dokumente, nicht nur der Vertragsdokumente, erstellen Sie
auf dem IT-Arbeitsplatz oder noch besser auf dem Server (da fur mehrere Mitarbeiter zuganglich),
einen speziellen Projektordner. Je nach Umfang kann dieser Ordner wieder in Unterordner
aufgeteilt werden.

In diesen Ordner bzw. in einen bestimmten Unterordner legen Sie alle Vertragsdokumente im
Zusammenhang mit diesem Projekt ab.

=Er] 12342 B ahnhofrestaurant_Transikon

Aktueller Vertrag

Innerhalb eines Projektes werden alle Vertragsdokumente im Ordner aufgelistet und nach den von
Ihnen definierten Kriterien geordnet.

Der Name sollte folgende Kriterien beinhalten:

> Projektnummer

> Vertragsnehmer

> Vertragsform

> eventuell die Sprache
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Also zum Beispiel
sia_1234.2_kimmerli_1003_d.pdf

Dateiname  # | GroRe | Tvp | Geandert |
'@ F1234.2_Bahnhofrestaurant_1002_d.pdf IS KB Adobe Acrobat-Dek...  03.03.2002 1457
E g kiirmerli_1003_d.pdf 106 KB  Adobe Acrobat-Dok...  03.03.2002 15:00
106 KE  Adobe Acrobat-Dok... 03.03.2002 1500

E zig_1234.2_Marty_1023_d.pdf

FAQ's, Hinweis und Tipps

Im Weiteren finden Sie auf der Homepage von BRZ WIBEAG unter FAQ Hinweise und Tipps aus
gemeldeten Hotline-Fragen und ergéanzende Angaben zum SIA-Dokument. Diese Erlauterungen

werden sténdig nachgefihrt (www.sial001.ch).
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Ablauf der Lizenz

Gultigkeit der Lizenz

Die Lizenz gilt fur 12 Monate ab Ausstellungsdatum. Das Ablaufdatum der Lizenz ist auf der ersten
Seite unter dem SIA Logo ersichtlich.

Ablauf der Lizenz

Mit einem Erinnerungsmail werden Sie von uns rechtzeitig auf den Ablauf der Lizenz aufmerksam
gemacht. Sie kdnnen dann die Lizenz verlangern, indem Sie auf das Mail mit einer Bestatigung
antworten. Auf Ihre Anforderung hin erhalten Sie das neue Lizenzfile praktisch ohne
Zeitverzbgerung per E-Mail.

Lizenzverlangerung

Die Lizenzverlangerung erfolgt nicht automatisch. Falls Sie das Mail nicht erhalten oder tibersehen
haben, kénnen Sie die Verlangerung online tber unsere Homepage (www.sial001.ch) oder
telefonisch (041 799 07 99) bestellen. Auf Ihre Anforderung hin erhalten Sie das neue LizenZzfile
praktisch ohne Zeitverzégerung per E-Mail.

Lizenzverlangerung via Abonnement

Um lhnen den administrativen Aufwand zu erleichtern, kdnnen Sie mit einer Einverstandnis-
erklarung ein Abonnement abschliessen. Mit diesem Abonnement erhalten Sie die neue
Lizenzdatei mit der Lizenzverlangerung automatisch per E-Mail, spatestens 5 Arbeitstage vor dem
Ablauf lhrer Lizenz. Die Kosten sind mit der Lizenzverlangerung ohne Abonnement identisch.

Die Einverstandniserklarung zum Abschluss eines Abonnements wird jeweils mit dem
Erinnerungsmail verschickt und kann von Ihnen jederzeit beantragt werden.
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